BO LAO PONG - THUONG BINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap — Tw do — Hanh phue
CucC QUAN LY LAO DPONG I
NGOAI NUOC
Sé: 2% /QD-QLLDNN Hé N6i, ngay 26 théng 3 ndm 2021
UM QUYET BINH

Ban hanh Quy trinh xit ly hé so dé nghi cip, cip doi GiAy phép hoat djng
dich vu dwa ngudi lao ddng Viét Nam di lam viéc ¢ nudce ngoai

CUC TRUGNG CUC QUAN LY LAO PQONG NGOAI NUOC

Cén cvr Ludt Nguoi lao déng Viét Nam di lam viéc ¢ nuée ngoai theo hop
dong 2006;

Can cir Nghi dinh 56 38/2020/ND-CP ngay 03 thdang 4 ndm 2020 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Nguoi lao déng Viét
Nam di lam viée & mieée ngoai theo hop dong;

Can cit Quyét dinh s6 1638/0P-LPTBXH ngay 17 thang 10 nim 2017 cua
B¢ truong Bé Lao dong Thuong binh va Xa hoi quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co céu té chite cria Cuc Quan Iy lao déng ngoai mieée;

Céin cik Quyét dinh s6 34/QD-QLLPNN ngay 29 thing 5 nim 2020 ctia Cuc
Quan ly lao déng ngoai nioc vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua
BG phén Tiép nhdn va Tra két qua giai quyét thi tue hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 225/0D-LDTBXH ngay 18 thdang 02 nam 2021 cua
Bé truong Bé Lao dong — Thiong binh va Xa héi vé viéc ban hanh Ké hoach thuc
hién Két ludn thanh tra so 2112/KL-TTCP ngay 03 thang 12 nim 2020 ciia Thanh
tra Chinh phu;

Theo dé nghi ctia Trirdng phong Phdp ché - Thanh tra.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh xir 1y hé so cap, cap
ddi Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nuée
ngoai tai Cuc Quan ly lao déng ngoai nudc.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu Iuc ké tir ngay ky.
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Ppiéu 3. Chanh véan phong, Trudéng phong Phap ché - Thanh tra va Lanh
dao céc phong lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.\bh/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- B trudng (dé béo cio);
- Thanh tra Bo;

- Lanh dao Cuc;

- Cac don vi thudc Cuc;
- Luu: VT, PCTTr (PC).

Tong Hai Nam
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BO LAO DONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc ldp — T do — Hanh phiic
CUC QUAN LY LAO PONG
NGOAINUGC
QUY TRINH

Xir Iy hd so' dé nghi cép, cap doi Gidy phép hoat ddng dich vu
dwa nguoi lao djng Viét Nam di 1am viéc & nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/0D-QLLPNN ngay 26/3/2021
cua Cuc trucng Cuc Quan Iy lao déng ngoai nwrdc)

MUC I
QUY TRINH XU LY HO SO PE NGHI CAP GIAY PHEP
) HOAT PONG DICH VU PUA NGUOI LAO PONG VIET NAM
PI LAM VIEC G NUOGC NGOAI

1. Tiép nhan hd so

B0 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (Bo phén
Mt ctra) tiép nhan hd so dé nghi cap Gidy phép:

1.1. D6i v6i hd so chua diy dit, B phin Mét cira lap va tra Phidu yéu
cdu bé sung, hoan thién hd so theo MAu sé 01 (ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 34/QP-QLLDNN);

1.2 B6i véi ho so diy di, Bo phan Mét cira lap va tra Phidu tiép nhan hd
so theo Mau s6 02 (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34/QP-QLLBNN).

*Trudng hop hé so dé nghi cép Gidy phép duoc giri dén qua dich vu buu
chinh, B$ phan Mot cira chuyén Phong Phép ché - Thanh tra dé tra [oi bang

van ban.
2. Tham dinh hd so

‘ 2.1 Trong th(‘)'i han 03 ngay lam viéc, Phong Phép ché - Thanh tra ra soat
h6 so va giri ho so lay y kién céc don vi lién quan

- Phong Ké hoach - Tai chinh cho ¥ kién vé diéu kién vé vén phap dinh,
tién ky quy, phwong dn tai chinh;

- Phong khu viec lién quan cho y kién vé nhan vién nghiép vu, co so vdit

chat boi dudng kién thirc, chi phi doi véi nguot lao dong va cac khodn thu ciia
doanh nghiép néu trong Dé dn.
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2.2. Trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi cho
y kién, cac don vi lién quan trd 16i Phong Phép ché - Thanh tra bang van ban
2.3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay coy kién cna cac don
vi lién quan:
2.3.1 Péi véi hd so chura dép g diéu kién, Phong Phép ché - Thanh tra
du thao van bén tra 151 doanh nghiép (néu rd: ndi dung chua dap {ng/can 1am
r3, tai liéu cAn bd sung, thdi han bd sung 10 ngay lam viéc), trinh Lanh dao
Cyc duyét ky;
*Qua4 thoi han sau khi Cuc Quan ly lao dong ngoai nudc da 02 lan théng
bao bang vin ban ma doanh nghiép khong bd sung hodc bd sung khong day du
thi Cuc Quan Iy lao déng ngodi nudc gui van ban théng bao doanh nghiép
khéng ddp tmg didu kién cip Gidy phép ddng thdi dé nghi Ngén hang tét toan o
tai khoan ky quy cia doanh nghiép. )
2.3.2 Béi véi ho so dap img diéu kién, Phong Phap ché - Thanh tra trinh
Lanh dao Cuc tb chirc xdc minh thuc té tai tru s& chinh va co s& dao tao boi
dudng kién thirc can thiét cua doanh nghiép (néu can thiét).
* Trudng hop can xac minh thuc té tai doanh nghiép, trong thoi han 07
ngdy lam viéc ké tir ngay Lanh dao Cuc cho phép, Poan xdc minh té chirc lam
viéc tai doanh nghiép.
Cin ctr chimg tir tai chinh, ky quy, hd so vé nhan vién nghiép vu va thuc
té co s& ddo tao bdi dudng kién thire can thiét ciia doanh nghiép tai thoi diém
1am viéc, Doan xdc minh 1dp Bién bian lam vigc (ghi ré doanh nghiép c6/khdng
d4p tng diéu kién dé dugc cip Gidy phép hojc cin tiép tuc bd sung hd so/tai
lidu, thoi han bd sung hd sola 10 ngdy lam viéc ké tir ngay ky bién ban), chuyén S
Bién ban lam viéc va cac gidy to kém theo vé Phong Phép ché - Thanh tra.
3. L:‘ny y kién co quan thim quyén
Trong thoi han 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc Bién ban lam
viéc cua Poan xac minh:
o3l Ddi véi Bién ban lam viée két lugn doanh nghiép khéng du didu kién
cap Gidy phép hoat dong dich vu hodc qua thdi han bd sung hd so ghi trong Bién
ban lam vié¢c ma doanh nghiép khong bé sung hogc bd sung khong dly di:
Cuc Quén ly lao dong ngoai nudc giri van ban théng bao doanh nghi€p
khong du dieu kién cdp Gidy phép ddng thoi d& nghi Ngén hang tat toan tai
khoan ky quy ciia doanh nghiép.
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3.2 Dbi véi Hb so dap tng diéu kién & Budc 2 néu trén ma khéng can
<éc minh thuc t&/ Bién ban xac minh két luan doanh nghiép du diéu kién céap
Gidy phép hoat dich vu hodc doanh nghiép da bd sung hé so theo yéu cau tai
Bién ban xdc minh:

Cuc Quan ly lao dong ngoai nuédc (Phong Phap ché - Thanh tra) du thdo
cong van trinh Lanh dao B duyét ky xin y kién co quan thim quyén theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 10 cta Ludt sé 72/2006/QH11.

4. CAp Giy phép/ Tra 10i vé viéc khong cip Giay phép

Trong thdi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhin dugc vin ban tra 10i
clia co quan thdm quyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 cua Luit sb
72/2006/QH11, Cuc Quan ly lao dong ngoai nuéc (Phong Phéap ché - Thanh
tra) trinh Lanh dao B6 cAp Gidy phép hoic ky vin ban tra 141 vé viéc khong cip
Gidy phép dbi véi doanh nghiép.

MUC II
QUY TRINH XU LY HO SO PE NGHI CAP POI GIAY PHEP
HOAT PONG DICH VU PUA NGUOI LAO PONG VIET NAM
PI LAM VIEC O NUGC NGOAI
1. Tiép nhin hd so
Bo phén Mbt cira tiép nhan h6 so d& nghi cép doi Giéy phép'

cau bo sung, hoan thién hd so theo Mau s6 01 (ban hanh kem theo Quyét d; _
s6 34/QD-QLLDNN); '

1.2 Déi véi ho so day du, B6 phan Mét cira lap va tra Phiéu tiép nhan hd
so theo Mu 56 02 (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34/QD-QLLDNN).

*Trudng hop ho so dé nghij cip déi Giy phép duoc glri dén qua dich vy
buru chinh, B§ phan Mét cira chuyén Phong Phép ché - Thanh tra dé tra 1&i bang
van ban.

2. Thim dinh hd so

2.1 Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Phong Phap ché - Thanh tra ra soat
hé so va gui hd so ldy ¥ kién Phong Ké hoach - Tai chinh v& didu kién vén
phap dinh, tién ky quy;
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2.2. Trong th&i han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc dé nghi cho
v kién, Phong K& hoach - Tai chinh tra 16i Phong Phap ché - Thanh tra bang

van ban;
2.3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 y kién ctia Phong Ké
hoach - Tai chinh:
Pbi véi hd so chua dap tmg diéu kién, Phong Phap ché - Thanh tra du
thao vin ban tra 15i doanh nghiép (néu rd diéu kién chua dap tmg/can lam rd,
tai liéu cAn bd sung, thoi han bd sung 14 10 ngdy lam viéc), trinh Lanh dao Cuc
duyét ky.
*Trong truong hop can lam rd vé viéc doanh nghiép duy tri diéu kién
hoat dong dich vu, Phong Phap ché - Thanh tra trinh Lanh dao Cuc lap Doan
x4c minh thuc té. ‘ 0
Can cir cac chirng tir tai chinh, ky quy, ho so nhén vién nghiép vu va
thuc té co s& vat chét dao tao, bdi dudng kién thirc cin thiét cua doanh nghiép
tai thoi diém lam viéc, Poan xac minh 14p Bién ban lam viéc (ghi r6 doanh
nghiép c6/khdng dép vmg didu kién dé duge cip dbi Gidy phép hoic can tiép
‘tuc bd sung hd so/tai liéu, thdi han b sung hd so 10 ngdy lam viée ké tir ngay
ky bién béan), chuyén Bién ban 1am viéc va cac gidy t& kém theo vé Phong Phap
ché - Thanh tra.
3. CAp dbi Gidy phép/ Thu hdi Giay phép
Trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay c6 y kién cta Phong Ké
hoach - Tai chinh, déi véi hd so dap ung diu kién tai Budc 2 néu trén hoac
Bién ban lam viéc v6i Poan x4c minh két luan doanh nghiép di didu kién hoat
dong dich vy, Cuc Quan ly lao ddng ngoai nude (Phong Phép ché - Thanh tra) ®
trinh Lanh dao Bo cap dbi Giy phép déi voi doanh nghiép.
Qud thoi han sau khi Cuc Quan 1y lao déng ngoai nudc dé 03 1in théng
béo bang vin ban ma doanh nghiép khong b sung/ bd sung khéng diy du diy
d hodc Bién ban lam viéc véi Poan x4c minh két luin doanh nghiép khéng duy
tri diéu kién hoat dong dich vu thi Phong Phép ché - Thanh tra trinh Lanh dao
Cuc ky cbng vin thong bao doanh nghiép khéng du diéu kién cip déi Gidy phép.
Trong thoi han 03 ngéy ké tir ngady ky coéng vin thong bao doanh nghiép
khéng di diéu kién cép dbi Gidy phép, Cuc Quan ly lao dong ngoai nudce (Phong

Phép ché - Thanh tra) trinh Lanh dao Bo ky Quyét dinh thu hdi Gidy phép va
vin ban thong béo dén Uy ban nhan dén noi doanh nghlep dat tru s& chinh.
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